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Организация работы с документами – одна из составных частей образовательного 

процесса, является необходимым этапом работы педагога. В работе воспитателя, как и в 

любой другой деятельности, необходим порядок и планомерность. Только при этих 

условиях, возможно, получить удовлетворение. Не секрет, что оформлению документов 

часто отводится второстепенная роль. Однако оформленная своевременно и корректно, 

она может стать первым помощником. А анализ документационного обеспечения 

педагогов один из методов системы оценки качества образования. 

Основной целью организации работы с документами является установление единых 

требований к ведению документации, определение порядка, перечня, формы, срока еѐ 

заполнения и хранения, а также повышения уровня профессиональной компетентности 

воспитателей.  

При реализации данной цели решались следующие задачи: 

1.Ориентация педагогического коллектива на совершенствование воспитательно-

образовательного процессов в период введения и реализации Федерального 

государственного образовательного стандарта дошкольного образования (ФГОС ДО).   

2.Организация и определение направлений деятельности педагогов ДОУ.  

3.Установление порядка ведения документации педагогов ОУ, форм, сроков еѐ 

заполнения и хранения.   

В течение 2024 – 2025 учебного года года  педагогам оказывалась консультативная 

помощь, давались рекомендации по вопросам документационного обеспечения связанная 

с  написанием календарно-тематического планирования воспитательно-образовательного 

процесса в ДОУ. Была проведена консультация « Требования к оформлению календарно-

тематического планирования». 

Проводилась индивидуальная работа с молодыми педагогами по документационному 

обеспечению.   В сентябре, декабре, апреле проводилась проверка календарно-

тематического планирования. 

 

План работы на 2025-2026 учебный год 

1.Проверка календарно-тематического планирования. 

2. Индивидуальные консультации, по запросу педагогов, по написанию календарно-

тематического планирования воспитательно-образовательного процесса в ДОУ. 

3. Индивидуальная работа с молодыми педагогами по документационному обеспечению. 

4. Рекомендации по написанию календарно-тематического планирования 


